
目安 購入依頼課 教育総務課 業者

公開は月末〆、
翌月１５日公開

一般競争入札の業務フロー

告示板、ＨＰに公開
午前１１時

仕様等について確認

同等品申請・仕様に
ついての質問
案件公開の３日後
の午前１１時〆切

同等品申請・質問受理
同等品申請・質問回答

案を検討

同等品申請・質問回答
を依頼

回答をＨＰに
午前１１時に公開

回答を確認

入札結果をＨＰに公開 閲覧

納品、請求書発行検査、支払

一般競争入札
参加申請書を提出
入札日の２日前〆切

入札、落札候補者の決定

落札候補者の審査
教育総務課の指示により、

書類提出

一般競争入札
参加申請書を受理

一般競争入札
参加申請書を提出
午前１１時〆切

落札者を決定
電話にて連絡

受理

内訳書の提出受理

契約保証金を納付契約保証金の納付確認

契約書を押印して提出受理、契約締結

契約書の取り交わしを依頼 受理

契約保証金の還付 受理

公開日含めず

３日間

〆切の

２日後回答

入札日の
２日前〆切

候補者決定後
２日程度

落札者決定後

１週間以内に
契約締結


