
 

・右上部の【ログイン】をクリック 

 

 

・ 【団体としてログイン】へチェック 

・ログイン ID もしくはメールアドレスを記入、パスワードを記入 

 

 



 

・右上部の【メニュー】をクリック 

・ 【施設検索】をクリック 

 

 

・施設名を入力し【検索する】をクリック 

※施設エリアの入力はしなくても検索可能です。 

 



 

・ 【空き状況確認】をクリック 

 

 

・下へスクロールし、申し込みをしたい室場のカレンダー（抽の日付）をクリック 

・時間選択へ進む（複数日選択したい場合は複数選択）をクリック 

 



 

 
・申し込みをしたいコマをクリックし【予約申込へ】をクリック 

※システムの仕様上、連続したコマの予約が不可のため連続したコマのご予約をしたい場合は、一度予約

を完了させてから再度ご予約をお願いします。 



 
・予約内容の確認をし【予約入力に進む】をクリック 

 

 



 

 

・ 【利用目的】、【利用人数】を選択、記入し【入力内容確認へ】をクリック 



 
・下へスクロールし【この予約申込を確定して次の予約申込を入力する】をクリック 

※件数が複数ある場合、同様の手順にて進んでください。 



 

 



 

 

・各予約を確認し下へスクロールし【この予約申込を確定する】をクリックし抽選申し込みが確定 


