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受入マニュアル 

【提出書類】 

・受入返信票 ・受入シート ・チラシ原稿（提出締切日は下記スケジュールのとおり） 

【提出先】 

〒332-0015 川口市川口 1-1-1 キュポ・ラ本館棟Ｍ4 階 

（団体担当）川口市市民生活部協働推進課 

かわぐち市民パートナーステーション 

ＴＥＬ：048-227-7633 

ＦＡＸ：048-226-7718 

メール：volun@city.kawaguchi.saitama.jp 

担 当：二瓶・加藤・金子 

（施設担当）社会福祉法人川口市社会福祉協議会 

かわぐちボランティアセンター 

ＴＥＬ：048-227-7640 

ＦＡＸ：048-227-7641 

メール：borasen@kawaguchisyakyo.jp 

担 当：井上・國久・豊田 

 

令和 7 年度スケジュール 

日時 予定 備考 

3 月 8 日(土) 午後 5時 受入返信票 提出締切 ※1 必着 

（持参、FAX、メール、フォーム、郵送） 3 月 18 日(火) 午後 5時 受入シート・チラシ原稿 提出締切 ※2 

7 月 4 日(金) 午後 2時～ 
受入施設・団体説明会 ※3 

全施設・団体対象 

場所：かわぐち市民パートナーステーション 7 月 5 日(土) 午後 2時～ 

7 月 6 日(日) 

午前 10 時～午後 5 時 

体験者との顔合せ・事前説明会用 

会場の貸出 ※4 

必要な施設・団体のみ 

場所：かわぐち市民パートナーステーション 

7 月 22 日(火) 

～8 月 24 日(日) 
実施期間 各実施場所 

中止 青少年ボランティア大会（修了式）※5  

 

※1 受入可否の判断及び受入返信票について 

判断にあたり、「資料 3 ボランティア受入にあたってのポイント」をご一読いただき、施設・団体内で情報共有を

お願いします。受入れの可否にかかわらず、受入返信票のご提出をお願いします。 

受入返信票フォーム回答 

https://logoform.jp/f/tQsgp 

※2 受入シート及びチラシ原稿作成（校正）時の注意点 

① 受入シートについて 

今までにボランティアスクールの受入があった施設・団体は、過去の受入シートを送付しておりますので、赤字で

修正を加えてください。新規の施設・団体は、記入例を参考に受入シートの作成をお願いします。 

提出いただいた受入シートは、個人情報を除いて市ホームページに掲載しますので、十分な精査の上ご提出くださ

い。 

受入シート提出フォーム 

https://logoform.jp/f/GvoPi  

※2 ページ目に続きます。  
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受入シート記入時の注意事項 

項目 注意事項 

受入可能人数 1 日あたりの受入れ人数 

体験実施日 実施日に○をつけてください。 

体験実施日【備考】 

下記の例を参考に記載してください。 

例：○日以上（なるべく連続して） 

  2 日間から参加可（3日以内で設定してください。） 

  いずれか 2 日間参加（3 日以内で設定してください。） 

  1～3 日までの何日でも可 

  午前 2名、午後 2 名 1 日の内、計 4 名参加可 など 

※多くの方に体験の機会を設けるために、同一施設・団体での体験可能日数は 1人あたり最長

で 3日までとしております。 

体験実施時間 実際の体験予定時間（例： 10：00～12：00） 

集合時刻 体験前の準備等を考慮した時刻（例： 9：45） 

解散時刻 解散時刻（例： 12：15） 

緊急連絡先 なるべく携帯番号 

現地までの地図 データ化されているものがございましたら各担当にメールにて送付してください。 

 

 

② チラシ原稿について 

今までにボランティアスクールの受入があった施設・団体につきましては、過去のチラシ原稿を送付しております

ので、赤字で修正を加えてください。新規の施設・団体は、チラシ原稿を作成してください。 

 

【各種書式のデータを希望する方】 

過去に受入れがあった施設・団体は、各担当までメールでご連絡ください。新規の施設・団体は下記 QR コードを読

み取り、市ホームページからダウンロードしてください。 

 

川口市ホームページ「青少年ボランティアスクールの受入施設・団体の皆様へ」ページ 

各種書式のダウンロードはこちら 

 

 

 

※3 ページ目に続きます。 

  

【チラシ校正　記入例】

番号 区分 対　象 実   施   日 体験実施時間
１日の

受入人数

1 中学生以上

①7月24日（金）
②7月26日（日）
※２日以上参加

10：00～12:00 ５人

施 設・団 体 名

こどもフリーさろん

体　　験　　内　　容

①ユニバーサルデザインを学ぼう
②絵手紙を作ってみよう

23日

26日（月）
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※3 受入施設・団体説明会について 

全施設・団体を対象とした説明会で、4 日と 5日は同じ内容です。なるべく、いずれかに出席してください。説明会

では、令和 7 年度の大きな変更点、受入れ時の注意事項、体験人数の報告を行います。なお、新規の施設・団体は必

ずご出席ください。 

 

 

※4 体験者との顔合わせ・事前説明会について 

事前の顔合わせが必要な場合、各施設や実施場所等で実施してください。ただし、やむを得ず会場の用意ができな

い場合、かわぐち市民パートナーステーション会議室をご利用いただけます。受入返信票に詳細をご記入ください。 

なお、希望する施設・団体が多い場合は、ご希望に添えない場合があります。 

 

また、顔合わせ・事前説明会に係る下記の対応は、受入施設・団体の皆様にお願いしています。 

 日時・場所の設定 

 欠席者対応 

 その他体験者への連絡（受入施設・団体説明会で体験者名簿配布予定） 

 

 

※5 青少年ボランティア大会（修了式）について 

 青少年の夏季休暇期間中のボランティア体験の機会を増やすため、青少年ボランティア大会を中止し、従来よりも

体験期間を拡大します。なお、修了証は各体験者の最終体験日に施設・団体から直接交付していただく予定です。（体

験者の感想文提出は任意となります。） 


