
かわぐち市民パートナーステーション

における施設予約システム

操作マニュアル（スマートフォン版）
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【登録内容の変更】スマートフォン（タブレット含む） 

① パスワード、メールアドレスの変更、登録内容の確認の手順です。 

  各種設定のボタンを押すと、利用者ＩＤとパスワードの入力画面となるため、入力し、 

  ＯＫボタンを押す。 

  ※なりすまし防止のため、初期パスワードは任意のパスワードに必ず変更するように 

してください。 

② パスワードの変更をします。好きなパスワードを設定してください。 

パスワードは英語と数字の両方を使ったものでなければなりません。 

                  パスワード（例）ps12345 T12354…等 

パスワードを忘れた際の本人確認をするための 

質問と答えを設定します。お好きなものを選択し、 

設定してください。 
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③ メールアドレスの変更をします。必要に応じて行ってください。 

  ①の手順のとおり、各種設定からメールアドレスの変更を行います。 

  メールアドレスを入れて、更新ボタンを押して完了です。 

④ 登録内容の確認をします。必要に応じて確認しください。 

  ①の手順のとおり、各種設定から登録に内容の確認を行います。 

  団体の登録は、パートナーステーションの登録申請書と同様の内容としています。 

  登録内容を変更したい場合は、パートナーステーションの登録変更の手続きが必要です。 
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【予約】スマートフォン（タブレットを含む） 

①施設の予約を選択 

③ 施設分類から検索／予約を選択。 ④施設分類で市民活動支援センターを 

 選択し、次へのボタンを押す。 

②利用者 ID とパスワードを入力し、 

OK ボタンを押す。 
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　【予約】スマートフォン（タブレット含む）

　※予約内容の変更（日程・時間・場所等）の操作はございませんので、P10～12の予約取消をし、
　　再度予約する必要があります。ご注意ください。



⑦利用したい場所を選択し、 

OK ボタンを押す。 

⑤ 中央地区を選択。 ⑥ かわぐち市民パートナーステーション 

を選択。 

⑧利用したい時間帯を選択し、予約するボタンを 

押す。 

×で標記されているところは、 

既に予約が入っている時間帯 

1 コマは 30 分単位となっており、 

必要な時間分複数選択できる。 

10：00～12：00 を取りたい場合は、 

緑色の枠内を全て選択する。 
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⑧利用者の確認画面となるため、 

確認後、次へボタンを押す。 

川口太郎 

川口太郎 

川口太郎 

⑨必要に応じて、利用目的、人数を変更する。

 また、付帯設備（備品）の選択画面となる 

ため、付帯設備が必要であれば付帯設備の 

予約ボタンを押す。 

⑩付帯設備の予約ボタンを押すとプロジェクター等の項目 

が表出するため、必要なものを選択し、確定ボタンを押す。 

Wi－Fi は次ページを押すと２ページ目にあります。 

（+、-で数量を調整してください。） 

※Wi－Fi は、会議室１～３のみで 

ご利用になれます。 

 利用にはルールがあります。 

 市ホームページでご確認ください。 

⑪利用目的、人数、付帯設備の予約が

 完了したら、予約確認ボタンを押す。
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⑫予約内容を確認する画面になるため、内容を確認し、修正

なければ、予約実行ボタンを押すと予約が完了します。 
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 【１申請で複数の施設（会議室等）を予約する場合】 

⑬ ①～⑥までの手順で進むと会議室等を選択する画面となるため、会議室と時間帯までを 

選択したところで、戻るボタンを押す。 

⑭ 再度、会議室等を選択する画面となるため、該当の会議室等と時間帯を選択する。 

  必要な会議室等の選択が全て終わるまで繰り返し、全て終わったら予約するボタン 

を押す。 
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⑮ 利用者情報の確認画面となるため、必要に応じて修正し、修正なければ、次へボタンを押す。 

⑯ 選んだ会議室等で利用目的や人数の変更、付帯設備の予約画面となるため、必要に応じて 

  ⑨～⑪の手順に則り行い、順番に画面を確認し、最後の画面で予約確認ボタンを押す。 

（複数施設利用の場合、付帯設備の予約は１箇所のみで行ってください。） 

  下記の例の場合、会議室１から３のいずれかで付帯設備の予約をすれば十分です。 
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⑰ 予約内容に間違いないことを確認したら、予約実行ボタンを押して、予約完了です。 
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【予約の取消】スマートフォン（タブレット含む） 

① 予約取消の手順です。 

  予約の確認／取消のボタンを押すと利用者ＩＤとパスワードの入力画面となるため、 

入力し、ＯＫボタン、次へを押してください。 

② 条件を指定する画面となるため、市民活動支援センターを選択し、次へのボタンを押して 

ください。一番右の画面で、取消方法を選びます。 

複数予約している場合、青枠内のように予約申請番号ごとに表示されるため、該当するもの

を選択してください。 
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③ １つの申請済の予約申請を取消する方法 

  ②の一番右の画面で取消ボタンを押します。予約を取消確認がありますので、はいのボタン 

  を押すと、予約取消が完了です。 

④ １つの申請で複数施設（会議室等）予約している一部を取消する方法 

  一部取消ボタンを押すと、どの会議室等を取り消すか確認する画面となるため、該当 

する会議室等のところで、取消するボタンを選択し、予約確認へボタンを押します。 

取り消さない会議室は 

次ページボタンで移動。 
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⑤ 複数申請を一括で予約取消する方法 

  一括取消画面へのボタンを押すと取り消す予約申請を選択する画面となるため、該当する 

  申請を選択し、一括取消ボタンを押す。 

  確認画面となるため、はいのボタンを押すと、一括予約取消完了です。 

 内容に誤りがなければ、更新ボタンを押すと一部取消が完了です。 

左の図のように予約申請の一部を取り消すことができます。 
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