
介護予防ギフトボックス事業のフローチャート【初回：新規登録申請】

月日

＜新規登録＞
初回のみ

前期：１月末
後期：６月末

＜随時受付＞

＜校正＞
前期：２月～３月
後期：７月～８月

＜応募＞
前期：４月～
後期：９月～

＜教室開催＞
前期：５月～１１月
後期：１０月～３月

企業・団体 長寿支援課

【新規参加の場合】
①登録申請
②定款、規約・会則等
③事業実施計画

登録承認決定通知

パンフレット等作成

参加希望

【参加者募集期間】
市内各所で、パンフレッ
トを配布

団体登録済み

教室終了後随時受付
（年度末一括も可）
①実績報告書
②補助金申請書兼請求書
③対象者一覧表
➃月会費・器材費が確認
できる書類（既に提出済
みの場合は省略可）
⑤債権債務者登録申請書
※②～⑤は補助金の申請
がある場合のみ（④は器
材費に対する補助金の請
求がある場合のみ）

各教室開催

【前期】
5月から11月まで
実施（9月開始教
室が最終）
【後期】
10月から3月まで
実施（1月開始教
室が最終）

補助金交付決定
※②の提出が
あった場合のみ

補助金支払い

【登録内容に変更があった場合】
①登録事項変更届出書
②変更内容が確認できる書類

登録事項変更届出

市民から応募

パンフレット校正
依頼

パンフレット
内容確認・回答

補助金振込み



介護予防ギフトボックス事業のフローチャート【２回目以降：登録申請済】

月日

　　※翌年度以降は、登録申請は不要です

＜随時受付＞

＜２回目以降＞
前期：１月中
後期：６月中

＜校正＞
前期：２月～３月
後期：７月～８月

＜応募＞
前期：４月～
後期：９月～

＜教室開催＞
前期：５月～１１月
後期：１０月～３月

企業・団体 長寿支援課

①事業実施計画 事業実施計画
を受領

パンフレット等作成

参加希望

【参加者募集期間】
市内各所で、パンフレッ
トを配布

団体登録済み

教室終了後随時受付
（年度末一括も可）
①実績報告書
②補助金申請書兼請求書
③対象者一覧表
➃月会費・器材費が確認
できる書類（既に提出済
みの場合は省略可）
⑤債権債務者登録申請書
※②～⑤は補助金の申請
がある場合のみ（④は器
材費に対する補助金の請
求がある場合のみ）

各教室開催

【前期】
5月から11月まで
実施（9月開始教
室が最終）
【後期】
10月から3月まで
実施（1月開始教
室が最終）

補助金交付決定
※②の提出が
あった場合のみ

補助金支払い

【登録内容に変更があった場合】
①登録事項変更届出書
②変更内容が確認できる書類

登録事項変更届出

市民から応募

パンフレット校正
依頼

パンフレット
内容確認・回答

補助金振込み


