申請書類の提出方法（居宅介護・重度訪問介護・同行援護・行動援護編）

（１）　書類を次の順番に並べ、必要な部分にインデックスをつけます。

１．様式第２１号

２．別紙（必要な場合のみ）

３．付表１

４．付表１－２（必要な場合のみ）

５．登記事項証明書又は条例等

６．白紙（右側に「設備等」と記入したインデックスを添付）

７．案内図　

８．事業所平面図（参考様式１）
９．賃貸借契約書の写し
10．事業所の外観及び内部の写真
11．設備・備品一覧表（参考様式２）
12．白紙（右側に「経歴書」と記入したインデックスを添付）
13．管理者経歴書（参考様式３）
14．管理者の資格証（ある場合のみ）

15．サービス提供責任者経歴書（参考様式３）
16．サービス提供責任者資格証

17．白紙（右側に「苦情解決」と記入したインデックスを添付）
18．利用者からの苦情を解決するために講ずる措置の概要（参考様式４）
19．白紙（右側に「勤務体制」と記入したインデックスを添付）
20．勤務体制・形態一覧表（参考様式５）
21．サービス提供責任者の実務経験証明書等（サービス提供責任者が２級ヘルパーもしくは行動援護の指定を受ける場合のみ）（参考様式６、参考様式７－１）
22．白紙（右側に「理由書」と記入したインデックスを添付）（必要な場合のみ）

23．主たる対象者を特定する理由書（必要な場合のみ）（参考様式８）
24．白紙（右側に「誓約書」と記入したインデックスを添付）
25．指定事業者欠格条項に該当しない旨の誓約書（参考様式９－１）
　  26．役員名簿（参考様式９－２）
27．白紙（右側に「運営規程」と記入したインデックスを添付）（必要な場合のみ）

28．運営規程
29．居宅介護従業者の資格証及び雇用契約書の写し
※勤務体制・形態一覧表と同じ並び順にしてください。
30．道路運送法における許可書の写し（通院乗降介助を実施する場合のみ）
31．白紙（右側に「資産状況」と記入したインデックスを添付）
32．資産状況（直近の決算書）（法人設立から1年未満の場合は、事業に使用している口座の残高証明書）
31．白紙（右側に「事業計画」と記入したインデックスを添付）
32．事業計画書及び収支予算書
33．介護給付費等算定に係る体制等に関する届出書（様式第５号・別紙）
34．業務管理体制の整備に関する届出

（～　イメージ図　～）


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　・・・
（２）（１）の書類1式のコピーを1部とります。
（～　イメージ図　～）



（３）フラットファイル（紙製）を1冊用意し、表紙と背表紙に「居宅介護等指定申請書」「事業所名」「法人名」を記入します。

（～　イメージ図　～）

（４）フラットファイルには（１）の書類1式（原本）を挟み込みます。
（～　イメージ図　～）



（５）（４）で作成したもの１部を提出します。（２）で作ったコピーは、事業所に保管しておいてください。

（～　イメージ図　～）

設備等





定款等











　　登記簿





定款











　　付表１





　　別紙





様式2１号





原本





コピー①





居宅介護等指定申請書











○○事業所





株式会社××





居宅介護等指定申請書　○○事業所　株式会社××





表紙





背表紙





原本





居宅介護等指定申請書


（正）








○○事業所





株式会社××





居宅介護等指定申請書　○○事業所　株式会社××





市へ提出





居宅介護等指定申請書








○○事業所





株式会社××





居宅介護等指定申請書　○○事業所　株式会社××





事業所で保管





コピー①








